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Introduction (နဒိါန ်း) 

 
This guide will show you how to install, login and use the different features found in 
Justlogin Individual app.  
 
ဒလီမ ်းညွှန ဟာ Justlogin Individual app က ိုဘယ်လ ို တပ ဆင ရမလဲ? ဘယ်လ ိုlogin ဝငရ်မလဲ ? 

မတူက ွဲပ ောြားသ ောလုပ ဆဆာင ချက သတ က ို ဘယ်လ ိုအ  ိုြားပ ြုရမလည်ြားဆ ိုတောက ို 

လမ်ြားညွှနသ် ြားမ ောပြစ် ါတယ်။ 

 

Installing JustLogin Individual (Justlogin Individual app က ို တပ ဆင ပြငြ်ား) 

 
Step 1: Select Google Play on your handphone  or Apple App store. 

အဆင   (၁): Appleရွဲ ဲ့ App store   ို ဲ့မဟိုတ် ဖုန ်းမ ော ါရ ိတွဲဲ့ Google Play store က ိုသရ ြားြျယ်သ ြား ါ။ 

 
Step 2: Type in ‘justlogin’ and click on search 
အဆင   (၂): ရ ာဆဖွေနိငု ဆ ာ (Search) ဆနရာမ ော ‘justlogin’ ဆ ိုတောရ ိုက်ထညဲ့်သ ြား ါ။ 
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Step 3: The following list will appear. Select JustLogin as shown.  
အဆင   (၃): သအောက်မ ောပ ထောြားတွဲဲ့အတ ိုငြ်ား“Justlogin” က ိုသရ ြားြျယ်လ ိုက် ါ။ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
Step 4: Click on the Install button to install the application 
အဆင   (၄): Application က ို တပ ဆင ရနအ်တ က် install က ိုန   ်လ ိုက် ါ။ 
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Step 5: You should see once you have completed the installation of the app. 
အဆင   (၅): မိမိဖုန ်းထ ဲApplication ဝင ဆရာက  ွော်းပပီဖဖစ ဆ ကာင ်း ပမငသ်တ ွေ့ရမ ောပြစ် ါတယ်။ 
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Justlogin Dashboard interface  (Justlogin ၏မျက န ာဖပင ) 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
  
 
 
 
 

 
 

The amount of working time as well as 
accumulated OT 
(စိုသဆောငြ်ားထောြားသ ောOTအ ါအဝင ်အလို ်လို ်ြျ န ်မောဏ)  

The Latest Clock-in/out will show to the user 
what was the last two clock-in/out timing were 
(Latest Clock-in/out ကဆတာ  မိမိဆနာက ဆ ု်း 

ဖပြုလုပ ထာ်းတဲ  အလုပ ဝင  /ထွေက ချိန ကို 

ပ  သ ြားမ ောပြစ် ါတယ်။) 

The upcoming shift will show the user what 
is the next working shift. 
(Upcoming Shift ကသတောဲ့ သနောက် 

လောမယ  အလုပ ချိန အသပ ောငြ်ားအလွဲက ို ပ  သ ြားတာ 

ပြစ် ါတယ်။) 
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My latest payslip allows the user to see their 
pay. User can click on View Pay History to see 
past payslips 
(မိမိတို  ရဲ   လစာစာရင ်း  မုိင ်းဆ ကာင ်း 

အဆ ်းစိတ က ိုကကညဲ့်လ ိုပါက My Latest Payslip မ ာပါတဲ  

View Pay History က ို န   ်ပ  ြား ကကညဲ့်န ိုင ်ါတယ်။) 

Upcoming leave will list the user’s leave and if 
the user wish to, he/she can Cancel Leave if the 
administrator permit the user to cancel.   
(Upcoming Leave ကသတောဲ့ ကိုယ တင ထာ်းဆ ာ 

ြ ငဲ့ရ်က်မျောြားက ို စောရငြ်ားပ ြုစိုထောြားတောပြစ် ါတယ်။ 

လုပ ငန ်းဖွေဲွဲ့စည ်းပ ုမူဝါဒအရ Admin ကြ ငဲ့ပ် ြုမယ်ဆ ိုရငဆ်တာ  

မိမိအဆနနဲ   ြ ငဲ့ရ်က်က ို ယ်ြျက်လိုတွဲဲ့အြါ ၎င ်း 

ြ ငဲ့ရ်က်က ို ယ်ြျက် န ိုင ်ါတယ်။) 
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How to access Payslip (လစာစာရင ်း က ိုဘယ်လ ိုရသအောငလ်ို ်ရမလဲ) 

 
User can through the mobile app access their payslip. 

(Mobile app မ တဆင   မိမိရွဲ ဲ့ လစာစာရင ်းကို  ကည  ရှုန ိုင ်ါတယ်။) 

Step 1: Click on the + button as shown 
အဆင   (၁): ပ ထောြားတွဲဲ့အတ ိုငြ်ား (+)က ိုန   ်လ ိုက် ါ။ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Click on this button (+ ကိနု   ်သ ြား ါ။) 

 
 
   
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

The dashboard will display colleagues who are on 
leave on that day. The maximum display is 2 
colleagues and are sorted by alphabetical order 
(ဒ စာမျက န ာမ ာဆ ိုရင ်ြ ငဲ့ယ်ူထာ်းတဲ  လို ်သြော်က ိုငြ်က်စာရင ်းကို 

အကခရော စဉ်အလ ိုက် အမျောြားဆ ိုြားန စ်သယောက် ော 

သြော်ပ သ ြားထာ်းမ ောပြစ် ါတယ်။)  
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Step 2: Click on the My Payslip  
အဆင   (၂): My Payslip က ိုန   ်လ ိုက် ါ။ 

 
 
 
 

Step 3: The following screen will appear. To see more detail, click on the expand and 
collapse button. 
အဆင   (၃): သအောက် ါစာမျက န ာအတ ိုငြ်ားသ ေါ်လောမ ောပြစ်ပပီ်း။ အသ ြားစ တ် လိို ါက “the expand & collapse 

button”  က ိုန   ်လ ိုက် ါ။ 

  

 
 
 

How to apply leave (ြ ငဲ့ဘ်ယ်လ ိုတငရ်မလဲ) 

 
Step 1: Click on the + button as shown 
အဆင   (၁): ပ ထောြားတွဲဲ့အတ ိုငြ်ား (+) က ိုန   ်လ ိုက် ါ။ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Expand and Collapse button 
(ဒါကသတောဲ့“Expand & Collapse Button” သလြားဘ ဲဖဖစ ပါတယ ။) 

Click on this button (ဒ ီ+ ကို န ပိ လိုက ပါ။) 
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Approving person 
(Approving person အမည ကို ဖမင ရမ ာ ဖဖစ ပါတယ ။ 

။) Add remark 
(မ တ ချက ထည  လိုက ထည  ဆပ်းပါ။) 

 

 Add Attachment 
(ြ ိုငတ် ွဲမျောြားထညဲ့်သ ြား ါ။) 

Step 2: Click on the Apply Leave 
အဆင   (၂): Apply Leave ကိုန   ်သ ြား ါ။ 

 
 
 
 
 
 

Step 3: The following screen appear 
အဆင   (၃): သအောက် ါအတ ိုငြ်ားသ ေါ်လောမ ောပြစ် ါတယ်။ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Select the leave type they wish to apply for 
(မိမိယူလိုတဲ ြ ငဲ့အ်မျိြု်းအစာ်း အသ ေါ်မူတည်ပ  ြား ဆရွေ ်းြျယ်သ ြား ါ။) 

The system will display the user’s leave balance for the particular 
leave type 
 (Leave balanceကဆတာ  ြ ငဲ့အ်မျိြု်းအစာ်း တစ ခုစီအတ က် ခွေင  လက ကျန စာရင ်းကို 

က ိုသြော်ပ သ ြားမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 

Start  date and end date for the leave 
(ြ ငဲ့ယ်ူမယဲ့်အစရက်စ ွဲန ငဲ့ ်အဆ ိုြားရက်စ ွဲ တ်မ တ်သ ြားရမ ော 

ပြစ် ါတယ်။) 
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Step 4: If you click on the Attachment, the app will prompt you for the source of the 
attachment. 
အဆင   (၄): Attachment က ိုန   ်လ ိုက်မယ်ဆ ိုရင ်မိမိဆရွေ ်းချယ လိုတဲ  ြ ိုငတ် ွဲက ို ဘယ်ဆနရာမ ောလည်ြားဆ ိုတော 

အသကကောငြ်ားကကောြားမ ောပြစ် ါတယ်။ 

 
 
 
 
 
 

From Gallery 

Step 5: If you select From Gallery, the following screen will appear. (Might look different 
depending on the mobile phone you are using) 

အဆင   (၅):  ငဟ်ော “From Gallery” က ိုသရ ြားြျယ်လ ိုက်မယ်ဆ ိုရင ်သအောက်ဆဖာ ဖပပါ စာမျက န ာ 

သ ေါ်လောမ ောပြစ် ါတယ်။ * ငအ်  ိုြားပ ြုသနတွဲဲ့ဖုန ်းအသ ေါ်မူတည်ပ  ြား က ွဲပ ောြားန ိုင ်ါတယ်*။ 
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Step 6: Select the course in which you have place the attachment 

အဆင   (၆):  ငြ် ိုငတ် ွဲလိုတဲ  အရာ က ိုသရ ြားြျယ်သ ြား ါ။ 

 

Step 7: Select the picture and then click on the tick to attach the picture.  The screen 
might defer depending on the model of the phone you are using. 

အဆင   (၇): မိမိလ ိုြျငတ်ွဲဲ့ပ ုက ို န ပိ ပ  ြားသရ ြားြျယ်လ ိုက် ါ။ ဖုန ်းအမျိြု်းအစာ်းသ ေါ်မူတည်ပ  ြား ၎င ်းစာမျက န ာပ ုစ  

ကသတောဲ့က ွဲပ ောြားန ိုင ်ါတယ်။) 

 
 
 
 
 

Click on tick button to attach 
(ဖိုင တွေဲရန ်အမ န ဖခစ က ိုန   ်လ ိုက် ါ။) 
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Step 8: Once you have attached the file, you should see it appearing at the Attachment. If 
you wish to delete the attachment, click on the trash bin icon 
အဆင   (၈): ဖိုင က ိုတွေဲပပီ်းရင ဆတာ   “Attachment” မ ောဖိုင သ ေါ်သနတောက ို ပမငသ်တ ွေ့ရမ ောပြစ် ါတယ်။  ဖိုင တွေဲထာ်းဆ ာ 

attachment ကိုြျက်လ ို ါက အမ  က်  ိုြားက ို န ပိ  လ ိုက် ါ။) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Step 9: Click on Submit to submit the leave. 
အဆင   (၉): ြ ငဲ့တ်ငရ်နအ်တ က် “SUBMIT” က ို န ပိ လ ိုက် ါ။ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click Trash icon to delete the attachment 
(တွေဲထာ်းဆ ာ ဖိုင က ိုြျက်လိုပါကအမှုိက ပ ု်းက ို န   ် 

သ ြား ါ။) 
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Attachment from Camera (ကင မရာမ  ဖိုင တွေဲပြငြ်ား) 

 
Step 5: If you select Camera, the system will automatically open up the camera app. Take 
the picture of the attachment. 
အဆင   (၅): ကင မရာ က ိုသရ ြားြျယ်လ ိုက် ါက၊ systemက ကင မရာက ို အလ ိုအသလျောက် ြ ငဲ့သ် ြားမ ောပြစ်လို   မိမိရိုက လိုတဲ  

ပ ုကို ဖိုင တွေဲရန  ဓါတ ပ ုက ို ရ ိုက်နိငု ပါတယ ။) 

 

 
 
Step 6: Once you have attached the file, you should see it appearing at the Attachment. If 
you wish to delete the attachment, click on the trash bin icon 
အဆင   (၆): ဖိုင က ိုတွေဲပပီ်းရင ဆတာ   “Attachment” မ ောဖိုင သ ေါ်သနတောက ို ပမငသ်တ ွေ့ရမ ောပြစ် ါတယ်။  ဖိုင တွေဲထာ်းဆ ာ 

attachment ကိုြျက်လ ို ါက အမ  က်  ိုြားက ို န ပိ  လ ိုက် ါ။) 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 

 
 

Click Trash icon to delete the attachment 

(ဖိုင တွေဲက ိုြျက်ရန ်အမှုိက ပ ု်းက ို န   ်သ ြား ါ။) 
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Step 7: Click on Submit to submit the leave. 
အဆင   (၇): ြ ငဲ့တ်ငရ်နအ်တ က် “SUBMIT” က ို click လ ိုက် ါ။)  

 

 
 
Clock in/out with Individual App  (အလုပ ချိန  အဝင /အထွေက ပါဝင ဆ ာ တစ ဦ်းချင ်းစီ၏ App) 

 
Step 1: Click on the + button as shown 
 
အဆင   (၁): ပ ထောြားတွဲဲ့အတ ိုငြ်ား (+)က ို န ပိ  လ ိုက် ါ။ 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click on this button 
(+ က ိုန ပိ လ ိုက် ါ။) 
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Step 2: Click on Clock in/out 
အဆင   (၂): အလုပ ချိန  ဝင /ထွေက  က ို န ပိ လ ိုက် ါ။ 

 
 
Step 3: The system will show the following screen 
အဆင   (၃): ဒ ီအဆင  မ ာဆတာ  ဆအာက ပါ စာမျက န ာ အတ ိုငြ်ားဖမင ရမ ာပြစ် ါတယ်။ 
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Step 4: If the company setup the geofencing, the user can click on  icon and the system 
will show the user whether he/she is within the geofencing zone. 

အဆင   (၄): ကုမပဏ ီမ ော Geofencing တ ်ဆငထ်ောြားလျှင ်အ  ု်းဖပြု ူအဆနနဲ   ဒ   က ို န   ်လ ိုက် ါ။ ဒ ီစနစ  ကသတောဲ့ 

အ  ု်းဖပြု ူဟော geofencing  တ မ တ ဇုန  အတ ငြ်ားမ ောရ  /မရ   ပ သ ြားမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 
Step 5: To clockin to the system, the user simply needs to click on the  and to 
clockout . 
  
 
 
အဆင  (၅): အ  ု်းဖပြု ူဟာရ ု်းချိန  ဝင လိုပါက က ို န   ်ရမ ောပြစ်ပ  ြား   အလုပ ချိန မ  ထွေက ခွောလိုပါက 

က ိုန ပိ သ ြားရမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 
 
 
Step 6: (Optional) If your company requires the user to specify predefined location to login, 

they can do so at the  field. 

 

အဆင   (၆):  {ဆနဒရ ိပါက}  ငဲ့က်ုမပဏကီ login ဝငရ်နအ်တွေက  ကက ြုတင ်တ်မ တ်ထောြားသ ော တည်သနရောက ို အတည် 

ပ ြုရနလ် ိုအ ် ါက ဒ                      ဆနရာမ ာ ဖဖည  စွေတ  န ိုင ်ါတယ်။) 
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Step 7: (Optional) If your company requires the user to enter a remark, they can do at the 

 field. 

 

အဆင   (၇): { ဆနဒရ ိပါက }  ငဲ့က်ုမပဏကီ မ တ်ြျက်သရြားဆစလ ို ါက

ဒဆီနရာမ ာ ဖဖည  စွေတ  န ိုင ်ါတယ်။)  

 

Notification icon (အချက ဖပဆနရာ) 

If there are new activities such as payslip release, or leave been approved, the system will 
alert the user via the notification icon found at the dashboard.  
လစာ ထိုတ်သ ြားဖခင ်း (  ို ဲ့) ြ ငဲ့တ်င ဖခင ်းက ို အတည်ပ ြုပ  ြား  ောြားတွဲဲ့ လုပ ဆဆာင ချက အ စ်မျောြားရ  ပါက 

အချက ဖပဆနရာမ  တဆင   အ  ု်းဖပြု ူကို  အချက ဖပ  တ သ ြားမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 

The user should see the   at the top right of the screen. If they see a red dot, it meant 

that they have new notification. . 

အ  ု်းဖပြု ူ ဟော  က ို စာမျက န ာရွဲ ဲ့ညောဘက်ထ  ်မ ောပမငရ်မ ောပြစ် ါတယ်။ အကယ်၍ဒ အန စက်  

အတ ိုငြ်ားပမငရ်မယ်ဆ ိုရင ် င  ဆီမ ာ အချက ဖပ တင ်းအ စ်ရ  သနတော ွဲပြစ် ါတယ်။ 

To read the notification, the user simply has to click on the  and the following screen will 
appear. Those marked in Blue are those that are unread. To read the items, simply select 
the item and the app will display the details of that notification. 

အချက ဖပထာ်းတဲ  အဆ ကာင ်းအရာမျာ်း က ိုြတ်ြျငတ်ယ်ဆ ိုရင ်အ  ု်းဖပြု ူ ဟော  န   ်လ ိုက်တောနွဲ ဲ့သအောက်က 

စာမျက န ာ အတ ိုငြ်ားသ ေါ်လောမ ောပြစ် ါတယ်။ အပ ောသရောငန်ွဲ ဲ့မ တ်ထောြားတောသတ ကမြတ်ရသ ြားတောသတ ပြစ်ပပီ်း 

မိမိဖတ လိုတဲ  အဆ ကာင ်းအရာကို ဆရွေ ်းလိုက ပါက ၎င ်းရဲ   အဆ ်းစိတ အချက အလက မျာ်းကို သြောပ် သ ြားမ ောပြစ် ါတယ်။ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

JustLogin   17  

Going Back to the Dashboard button (Dashboard ို   ပ န ် ောြားပြငြ်ား) 

The  button allows you to go back to the first page of the dashboard. 

ဒါ   ကသတောဲ့  ငဲ့ ်ရွဲ ဲ့  ထမဆ ိုြားစောမျက်န ောက ို ပ နသ်ရောက်   ောြားသစမ ောပြစ် ါတယ်။ 

 
Contact Button 

The button will list out all the staff information. When clicked, the following 
page appears. 

ဒါ  ကသတောဲ့ ဝနထ်မ်ြားမျောြားရွဲ ဲ့ တငြ်ားအြျက်အလက်အောြားလ ိုြားက ို စောရငြ်ားပ ြုစိုထောြားတာ 

ပြစ်ပပီ်း ၎င ်းကို န   ်လ ိုက်ပါက သအောက်ပါ စာမျက န ာကို ဖမင ဆတွေွဲ့ရမ ာပြစ် ါတယ်။ 
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To see the details of the individual, you can click on the person and the following screen will 
appear. You can click on the respective icons to call, sms or email the contact. 
ဝန ထမ ်းတစ ဦ်းရွဲ ဲ့ အသ ြားစ တ်အြျက်အလက်သတ က ိုကကညဲ့်လိုပါက ၎င ်းလူသ ေါ်မ ော န   ်လ ိုက်တောနွဲ ဲ့ ဆအာက ဆဖာ ဖပပါ 

စာမျက န ာအတိုင ်း ဆပေါ်လာမ ာ ဖဖစ ပါတယ ။ဖုန ်းသြေါ်ရန၊် စာ  ို ဲ့ရန ်(  ို ဲ့) ဆမ်းလ ပြငဲ့ ်ဆက်  ယ်ရန ် က်ဆ ိုငရ်ော 

ခလုတ မျာ်းကို န   ်ပပီ်း ဆက လက ဆဆာင ရွေက န ိုင ်ါတယ်။ 

 
       

Call Contact 

 
SMS Contact 

       
 Email Contact 

 
 
 
 
 
 
 

More Button 

When you click on the  button, the following screen will appear. 

( ငဟ်ောဒ  က ို န ပိ လ ိုက်ရင ်သအောက်မ ောသ ြားထောြားတွဲဲ့ စာမျက န ာ အတ ိုငြ်ားသ ေါ်လောမ ောပြစ် ါတယ်။) 
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Attendance (ရ  ုံးတကစ်ာရငု်ံး) 

 

1.   
 
The user will be able to see his/her own roster at the My Schedule 
အ  ု်းဖပြု ူဟော My Schedule မ ော  ူ/ ူမ ရွဲ ဲ့က ိုယ်  ိုငအ်လုပ အချိန ဇယာ်းက ို ကကညဲ့်န ိုငမ် ော ပြစ် ါတယ်။ 

 

 
 
If the user is an Attendance Administrator, he/she will be able to see all the staffs’ schedules 
when he click on the other option All Schedules 
(အ  ု်းဖပြု ူဟာ Attendance Administrator တစ်သယောက်ပြစ်လျှင ်All Schedules က ို န ပိ လ ိုက် ါက 

ဝနထ်မ်ြားမျာ်းရွဲ ဲ့အလုပ အြျ နဇ်ယောြားက ို ကကညဲ့်ရှုစစ ဆဆ်းန ိုငမ် ောပြစ် ါတယ်။) 
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Device Clock History 
 

The  allows the user to see all their clock-in/out history 

ဒ  ကသတောဲ့ အ  ု်းဖပြု ူမျာ်းရဲ   အလုပ ချိန  အဝင ၊အထွေက     မုိင ်းဆ ကာင ်းကို 

ကကညဲ့်ရှုနိငု မ ာ ပြစ် ါတယ်။ 

 
The user should see this screen.  
ဆအာက ပါ စာမျက န ာကို ပမငဆ်တွေွဲ့ရမ ောပြစ် ါတယ်။ 
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The        button indicates that the clock-in/out has succesfully went through. The 
indicate there is a problem.  
 
ဒ            ကသတောဲ့ အလုပ ချိန  အဝင ၊အထွေက  မျာ်း သအောငပ်မငစ် ောပပီ်းဆဖမာက ဆ ကာင ်း ညွှနပ် ထာ်းတောပြစ် ါတယ်။ 

ကဆတာ  အမ ာ်းအယွေင ်းတစ စ ုတစ ရာ ရ ိဆနဆ ကာင ်း အချက ဖပတာဖဖစ ပါတယ ။  

 

Everytime, you see this sign, you need to click on the  button on the top of 
right to resync the information. 

 ငဒ်  ပမငတ်ွဲဲ့အြျ နတ် ိုငြ်ား အြျက်အလက်သတ က ို ပ န ် ို ဲ့ရန ်ညောဘက်ထ  ်မ ောရ  တွဲဲ့  က ို န ပိ  

သ ြားရမ ောပြစ် ါတယ်။ 

 

Leave (ခွေင  ) 

The  option is another way for the user to access to the leave application 
page. When the user click on this, the sytem will bring forth this page. The steps of 
application is the same as in page 6-12. 

ဒ  ည် အ  ု်းဖပြု ူ အတ က် ြ ငဲ့သ်လျှောက်လ ောတငတ်ွဲဲ့ စာမျက န ာ က ိုသရောက်ရန ်

အပြောြားနည်ြားလမ်ြားပြစ် ါ ည်။ ခွေင  သလျှောက်လ ောရွဲ ဲ့အဆငဲ့မ်ျောြားကသတောဲ့ စာမျက န ာ (၇ မ  ၁၃) တို  နဲ   တူည  ါတယ်။ 
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The shows the user their leave summary as of date. 

ဒ  ကသတောဲ့ ယဆန  ထ ိခွေင  ကျန ရက ကို သြော်ပ သ ြားတောပြစ် ါတယ်။ 

 

 
 
 

The when selected will display the leave history of the user. 

က ိုသရ ြားြျယ်လ ိုက် ါက အ  ု်းဖပြု ူ ရွဲ ဲ့ ခွေင   မုိင ်းဆ ကာင ်း သတ က ို ပ  ဆပ်းမ ောပြစ် ါတယ်။ 
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The  is only viewable if the user is an AO (Approving Officer) or a RO 
(Recommending Officer).  When selecting, the app will show any pending request as well as 
the past approvals that the AO/RO had made. 

အ  ု်းဖပြု ူ ဟော AO (Approving Officer) or a RO (Recommending Officer) ပြစ်သနလျှင ်  က ို 

ယခင က မဆပ်းရဆ ်းဆ ာ ခွေင  မျာ်း၊ ဖငင ်းပယ လိုဆ ာခွေင  မျာ်းစတာဆတွေကို ၎င ်းတို  အဆနနဲ  စစ ဆဆ်း 

ဆ ု်းဖဖတ နိငု မ ာဖဖစ ပါတယ ။ 
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The will display to the user their leave calendar as well as those 

that are of their colleagues if the appropriate permission has been given.(လိုအပ ပါက  

 ည် အ  ု်းဖပြု ူ က ို၎င ်း၏ ြ ငဲ့ပ် ကခဒ န ်န င   လို ်သြော်က ိုငြ်က်မျာ်းရွဲ ဲ့ြ ငဲ့ပ် ကခဒ နက် ိုပါ 

ပ  မ ောပြစ် ါတယ်။) 
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Payroll လစာစာရင ်း 

 

The when selected will show the user their payslip for the month. When 
selected, the app will display the payslip. 

( က ိုသရ ြားြျယ် ညဲ့်အြါ အ  ု်းဖပြု ူ ကို ၎င ်းတို  ရဲ   တစ လတာ လစာစာရင ်း 

က ိုပ  ဆပ်းမ ောပြစ် ါ တယ်။  
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Pay History 

The user through the app can see the past payslips if they want to via . 

(အလိုရ ိ ါက  မ တစ်ဆငဲ့ ်ယခင  လစာစာရင ်းမျာ်း မုိင ်းကို ပ နက်ကညဲ့်ရှုနိငု  ါတယ်။ 

 
When the user click on this option, the app will display this 
(ဆအာက ပါ စာမျက န ာကို န ပိ လ ိုက်တွဲဲ့အြါ ဆအာက ပါအတ ိုငြ်ားဖမင ဆတွေွဲ့ရမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 

 

If the user choose to download their payslips, they may click on the on the month 
which they wish to download. 
(အ  ု်းဖပြု ူဟော မိမိရဲ   လစာစာရင ်းကို ဆဒါင ်းလုပ  ဖပြုလုပ လိုပါက မိမိ ိမ ်းလိုတဲ  လအလိုက   

က ို န ပိ ရမ ောပြစ် ါတယ်။) 
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Once the app completed the download, the icon will turn to . To see  the downloaded 
file, the user can click on the icon and the app will show you a preview of the payslip. 

(ဆဒါင ်းလုပ ဆ ွဲပ  ြား ါက ဒ    ိုစ က ို သပ ောငြ်ား  ောြားမ ာဖဖစ ပပီ်း ဆဒါင ်းလုပ ဆ ွဲပ  ြား ောြား ဖိုင က ိုကကညဲ့်လိုပါက  

န   ်လ ိုက်တောနွဲ ဲ့  င  ရဲ   လစာစာရင ်းကို ကကိြုတင  ကည  ရှုနိငု မ ာ ပြစ် ါတယ်။) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

To email or share the file, the user can click on the  button. 

(အ်ီးဆမ်းလ    ို ဲ့ြျငရ်င ်  ို ဲ့မဟိုတ် ဖိုင  က ို မျှဆဝ လို ါက၊ အ  ု်းဖပြု ူဟော  က ို န ပိ  လ ိုက်န ိုင ်ါတယ်။) 

Settings 

The option allows the user to perform functions such as logout and 
customizing the app. When clicked, the user should see the following screen. 

 စာမျက န ာတွေင  Logout လုပ ရန န င   အဖခာ်းလုပ ငန ်းဆဆာင တာမျာ်းကို မိမိလိုအပ  လို 

ဖပြုလုပ နိငု မ ာ ဖဖစ ပါတယ ။  
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Refresh 

The  allows the user to refresh the configuration of the app. This is 
needed when the administrator make some modification to the settings at the 
administrative side. This option allows the app to pull down that modification. 
 
(Admin ဘက မ  ဖပြုလုပ ထာ်းတဲ  ဆဖပာင ်းလဲမှုမျာ်းကို ဖမင နိငု ဆစဖို  အတွေက   အ  ု်းဖပြု ူအဆနနဲ   

ကို န ပိ ပပီ refresh ဖပန လို ်ရမ ာပြစ် ါတယ်။  

Logout 

The  allows the user to logout of the app. Note that this app is 
perpetually login and only through this option will the user be logout of the app. 

(ဒ  ကသတောဲ့ အ  ု်းဖပြု ူ က ို App ကသန ထွေက ခွောနိငု ြ ို ဲ့ြ ငဲ့ပ် ြုသ ြားမ ောပြစ် ါတယ်။  င   

Account ကို login ဝင ပပီ်းတာနဲ   တပပိြုင နက  အပမ ဲlogin ဝင ဆနမ ာဖဖစ လို    င  အဆနနဲ   ထွေက ခွောလိုပါက logout 

လို ်ရမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 
Passcode (လျိှြုွဲ့ ဝ က ကုတ န ပါတ ) 

The  allows the user to assign pin number to the app to prevent 
unauthorized access to the app.  When click on this the app will ask the user to enter the 
passcode. 

(App က ိုြ ငဲ့ပ် ြုြျက်မရ   ွဲဝငသ်ရောက်လောပြငြ်ားက ို ကောက ယ်ရန ်  က အ  ု်းဖပြု ူ က ို 

Pin number သတ ထညဲ့်ြ ို ဲ့ ြ ငဲ့ပ် ြုသ ြားမ ောပြစ် ါတယ်။  န   ်လ ိုက်ရင ် င    လျိှြုွဲ့ ဝ က ကုတ န ပါတ  

က ိုသမြားမ ောပြစ် ါတယ်။) 
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Then the app will prompt the user to enter the passcode again through the Confirm New 
Passcode 
(ထို  ဆနာက  အတည်ပ ြုထောြားတွဲဲ့ လျိှြုွဲ့ ဝ က ကုတ န ပါတ  အ စ်နွဲ ဲ့ထ ်မ ဝငသ်ရောက်ရမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 
 

To delete the passcode, the user can simply click on the and the app will 
delete the existing passcode. 

(လျိှြုွဲ့ ဝ က ကုတ န ပါတ  က ိုြျက်ြျင ်ါ  က ို န ပိ လိုက ပါ။ ) 
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Dashboard 
 

The allows the user to customize the app in accordance 
to their personal preference. 

(ဒ  ကသတောဲ့ အ  ု်းဖပြု ူမျာ်းကို မိမိတ ို ဲ့ အဆင ဆဖပ လို  

app က ိုပ ြုပ ငန်ိငု မ ောပြစ် ါတယ်။)  

 
When this option is selected, the following screen will appear. 

(ဒ   သရ ြားြျယ်လ ိုက်ရင ်သအောက်မ ောသ ြားထောြားတွဲဲ့ 

စာမျက န ာအတ ိုငြ်ားသ ေါ်လောမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 

 

To remove a particular item (widget) the user can click on the  and then the  
will appear.  

(အချက အလက တစ်ြိုက ိုြယ်ရ ောြားရန ်  က ို န ပိ လ ိုက်ရင်  သ ေါ်လောမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 

To reorder the widget, the user can change the sequence by clicking  and dragging 
the widget to the sequence order they want. 

(အချက အလက  အ စ်ပ နထ်ညဲ့်ြျင ်ါက မိမိလ ိုြျငတ်ွဲဲ့  ိုစ အတ ိုငြ်ား  က ို န ပိ ပ  ြား အစဉ်လိုက  

သပ ောငြ်ားလွဲန ိုင ်ါတယ်။) 
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Any widget that has been removed will be placed in the More widget. 
(ြယ်ရ ာ်းထောြားတွဲဲ့ မည် ညဲ့် အချက အလက ကို မဆ ို More widget ထွဲမ ော ပ နပ် ရ ာနိငု မ ာဖဖစ  ါတယ်။) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

To add the widget back, the user simply has to click on the buttom. 

(အချက အလက အ စ  က ိုပ နထ်ညဲ့်ြျင ်ါက  က ို န ပိ လ ိုက် ါ။)  

     

Report Issue (ဖပ နာကို  တင ်းဆပ်းပုိ  ဖခင ်း) 

 

The  allows the app to collect the information 
pertaining to the mobile and sent that to the support team. 

(ဒ  ကဆတာ  ဖုန ်းနွဲ ဲ့ တ် က်တွဲဲ့ ဖပ နာအြျက်အလက်မျာ်းက ို 

စိုစည်ြားပ  ြား တာဝန ရ ိဆ ာ ူမျာ်းထ က ို  ို ဲ့သ ြားမ ောပြစ် ါတယ်။)  
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When click, the app will prompt the user to choose which email app to send the 
information. 
(အဆိုပါအချက အလက မျာ်းကို  တင ်းဆပ်းပုိ  ရန  မိမိတို  အ  ု်းဖပြုလိုတဲ  အ်ီးဆမ်းလ  စာမျက န ာကို ဆရွေ ်းချယ ကာ 

 တင ်းဆပ်းပုိ  နိငု မ ာ ဖဖစ ပါတယ ။ 

 

 
 
Once the user choose the email app, the system will automatically open up an email 
message with attachments. 
(အ်ီးဆမ်းလ  က ိုသရ ြားထောြား ါက၊ တွေဲလိုဆ ာ ဖိုင မျာ်းကို အလ ိုအသလျှောက် ြ ငဲ့သ် ြားမ ောပြစ် ါတယ်။) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Contacts 
 
Should you require further support on the mobile app, please feel free to contact our 
support at support@justlogin.com or call us at +65 6909 8143. 

mailto:support@justlogin.com

